
 A D M I N I S T R A T I V E : R
M I T A R B E I T E R : I N

( 4 0 - 8 0 % )

D u  b i s t  o r g a n i s i e r t ,  k u n d e n o r i e n t i e r t  u n d  l i e b s t  d i e
J a u n e r  B e r g w e l t ?  D a n n  b i s t  d u  b e i  u n s  g o l d r i c h t i g !

D e i n e  M i s s i o n

E - M a i l s ,  P o s t  &  T e l e f o n  i m  G r i f f

O f f e r t e n ,  R e c h n u n g e n  &  M a h n u n g e n  e r s t e l l e n

D o k u m e n t e  &  A b l a g e  p f l e g e n  ( d i g i t a l  &  p h y s i s c h )

S u p p o r t  i n  B u c h h a l t u n g  &  P e r s o n a l a d m i n

W e b s i t e  &  S o c i a l  M e d i a  b e t r e u e n

M a r k e t i n g a k t i o n e n  &  E v e n t s  k o o r d i n i e r e n

D a s  b r i n g s t  d u  m i t  

K a u f m .  A u s b i l d u n g  o d e r  g l e i c h w e r t i g e  E r f a h r u n g

F r e u d e  a m  K o n t a k t  m i t  G ä s t e n  &  T o u r i s m u s p a r t n e r n

S e l b s t s t ä n d i g ,  s t r u k t u r i e r t ,  z u v e r l ä s s i g

F i t  i n  M S  O f f i c e

S e h r  g u t e  D E / F R - K e n n t n i s s e

W i r  b i e t e n

M o d e r n e r  A r b e i t s p l a t z  &  f l e x i b l e s  A r b e i t s m o d e l l

V i e l s e i t i g e  A u f g a b e n  i m  k l e i n e n ,  e n g a g i e r t e n  T e a m

Z e i t g e m ä s s e  E n t l ö h n u n g  &  B e n e f i t s

S t a r t :  a b  s o f o r t

K l i n g t  n a c h  d i r ?  

B e w i r b  d i c h  j e t z t  :  i n f o @ j a u n - b e r g b a h n e n . c h

 J a u n - G a s t l o s e n  B e r g b a h n e n  A G



W I R  S UC H E N  D IC H  

 Administrative:r Mitarbeiter:in (40–80%)

 Jaun-Gastlosen Bergbahnen AG

 ab sofort

Du suchst einen vielseitigen Job in den Bergen? 
   Werde Teil unseres Teams!



Jaun-Gastlosen Bergbahnen AG 
info@jaun-bergbahnen.ch

DEINE AUFGABEN
Administration (teilweise Homeoffice möglich)

Unterstützung des Bahnbetriebs im Tagesgeschäft

Ansprechperson für Gäste, Geschäftspartner & 

interne Stellen

DAS BRINGST DU MIT
Kaufmännische Berufserfahrung

Deutsch in Wort und Schrift

Französisch: Verständigung möglich

Teamgeist & Freude am Kontakt mit Menschen


